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Universitemiz birimlerindeki idari hizmetler ve egitim-6gretim faaliyetlerinin aksamamasi igin servis ve ulasim
PROSESIN AMACI hizmetlerinin saglanmasi.
KAPSAMI Rektorliik ve bagli birimlerdeki arag isletme islemlerini kapsamaktadir.
GIRDILERI Birimlerden gelen talepler. CIKTILARI | Birimlerden gelen taleplerin
karsilanmasi.
INSAN CALISMA ORTAMI ALTYAPI
KAYNAKLAR Idari Personel Araglar Ulasim ve servis hizmetlerinde kullanilan
araglar.
. o Bakim Onarim . P o Bakim Onarim, Harcamalar.
ETKILEDIGI PROSES ETKILENDIGI PROSES
PERFORMANS KRITERLERI Birimlerden gelen taleplerin karsilanmasi.
KONTROL KRITERLERI Birimlerden gelen taleplerin karsilanmalarinin durumlari.
GOZ. GECIRME PERiYODU " PROSES HEDEFI | Proses gerektirdiklerine %100 uymak.
PROSES SORUMLUSU Daire Baskani, KYS Temsilcisi, Arag Isletme Birimi Amiri
SORUMLU PROSES AKIS PLANI L

Arag Isletme Amiri

Ilgili birimlerin ihtiyaglarim Elektronik Belge Yonetim Sistemi

Lo 11 . Tal .
iizerinden veya telefonla bildirmesi. alep yazist

Arag Isletme Amiri
Arag Isletme Amiri
Yardimcisi

Talebin degerlendirilmesi sonucunda sehir i¢i gorevlendirmelerde

soforlerin belirlenip, sehir i¢i gorev formunun doldurulmasi. Sehir ici gdrev

formu.

Arag Isletme Amiri

Sehir dis1 gorevlendirmelerde sehir dis1 gorev emrinin hazirlanarak

onaya sunulmasi. Sehir dis1 gorev

Arag Isletme Amiri formu.
Yardimcisi

Arag Isletme Amiri | Araglarim, giinliik,haftalik ve aylik kontrollerinin yapilmasini saglamak.

Arag Isletme Amiri Arag kontrolii.

Yardimcisi

Arag Isletme Amiri
Arag Isletme Amiri
Yardimcisi

Gorevlerin bitiminde arag tizerindeki gerekli kontrolleri yaparak gorev

formunun kapatilmasi. Gorev formlar

Arag Isletme Amiri
Arag Isletme Amiri
Yardimcisi

Bakim onarim talepleri ilgili tespitlerin yapilmasi. Tespit Tutanagt

Arag Isletme Amiri
Arag Isletme Amiri
Yardimcisi

Piyasa fiyat

Saptanan arizalar ile ilgili fiyat aragtirmalarinin yapilmasi. arastirmalart

Arag Isletme Amiri
Arag Isletme Amiri

Gelen teklifler sonucunda araglarin ilgili servislere yonlendirilmesi. Piyasadan gelen

Yardimcisi teklifler
Hazirlayan Onaylayan
Ahmet GUNEY Ali UYSAL
Kalite Yonetim Sistemi Temsilcisi Idari ve Mali Isler Daire Bagkan1 V.
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Arag Isletme Amiri

alinmasi.
Yardimcisi

tutanagi.
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Arag Isletme Amiri Gerekli incelemelerin yapilarak tamir ve bakimi yapilan aracin teslim Arag teslim

Arag 1sletme Amiri | Tamir-bakim sonrasi faturalandirma igleminde gereken muayene
Arag Isletme Amiri | kabuliin yapilarak Idari Isler Servisine yonlendirilerek 6demenin

Muayene Kabul

Tutanag
Yardimcist gergeklestirilmesi. vtanagt
Sube Miidiirii
ggrrzill(ilseistlrme Tamir bakim sonrasinda 6denmesi gereken {iicretlerin muayene kabul Odeme Emri
- N . . A . Belaesi.
Daire Baskan: dogrultusunda hazirlanarak 6deme emri belgesi SGDB’na gonderilir. elgesi
Harcama Yetkilisi
RISKLER Ulasimin zamaninda saglanamamasi, gorev esnasinda can ve mal kaybinin meydana gelmesi
Araglarin bakim-onariminin saglanmasi ve kullanima hazir bulundurulmas,
FIRSATLAR Personelin gerekli egitimlerin almasmin saglanmast
Hazirlayan Onaylayan
Ahmet GUNEY Ali UYSAL
Kalite Yonetim Sistemi Temsilcisi Idari ve Mali Isler Daire Bagkan1 V.




